Atribuțiile postului:

I.1.organizează, conduce și răspunde de activitatea serviciului privind administrarea drumurilor județene având ca obiect proiectarea, construirea, modernizarea, reabilitarea, repararea, întreţinerea şi exploatarea acestora;

2. asigură întocmirea de studii şi prognoze pentru dezvoltarea şi modernizarea reţelei de drumuri din judeţ, precum şi a altor obiective de interes judeţean;

3. sprijină consiliile locale în derularea diverselor proiecte care au ca scop îmbunătăţirea reţelelor de drumuri comunale din judeţ;

4. asigură asistenţa tehnică în desfăşurarea activităţii Comitetului Judeţean pentru Situații de Urgență Bistrița-Năsăud;

5. administrează drumurile județene cu privire la:

a) Clasificarea şi încadrarea drumurilor;
b) Conducerea activităţii de proiectare, execuţie, modernizare, reparare, întreţinere, exploatare şi administrare a drumurilor judeţene;

c) Condiţiile de exploatare a drumurilor;
d) Aprobarea amplasării de construcţii şi instalaţii în zona drumului public;
e) Conducerea, coordonarea şi controlul activităţii de administrare a drumurilor;
f) Controlul respectării prevederilor privind regimul drumurilor.
6. răspunde de întocmirea proiectului programului anual și de perspectivă pentru lucrările de investiții, întreţinere curentă și periodică, reparaţii, reabilitări şi modernizări ale drumurilor/podurilor judeţene din competența serviciului în vederea întocmirii Proiectului de buget al județului;

7. face propuneri cu privire la întocmirea listei investiţiilor aferente drumurilor judeţene, inclusiv fişele acestora; 

8. asigură întocmirea listei de priorităţi a lucrărilor de întreţinere curentă, reparaţii şi modernizări drumuri judeţene ce urmează a fi supuse aprobării ordonatorului de credite;

9. răspunde de întocmirea documentelor aferente programului anual de achiziţii publice pentru administrarea drumurilor/ podurilor judeţene;

10. răspunde de realizarea programului de investiţii şi lucrări pe drumurile judeţene, conform programului, contractelor de achiziţii de lucrări, documentaţiilor şi caietului de sarcini;

11. verifică și răspunde de întocmirea documentaţiilor tehnico-economice pentru toate categoriile de lucrări de interes judeţean din competenţa serviciului;

12. asigură demararea proiectelor noi (fazele de studiu de prefezabilitate, studiu de fezabilitate, proiect tehnic, DDE, CS) și obţinerea documentelor legale (certificat de urbanism, avize, autorizaţii) în vederea realizării lucrărilor de investiții, întreţinere curentă și periodică, a reparaţiilor, reabilitărilor, modernizărilor de drumuri județene și poduri;

13. verifică întocmirea caietelor de sarcini pentru lucrările de întreţinere şi reparaţii pe drumurile judeţene;

14. urmărește și verifică obţinerea avizelor şi acordurilor prevăzute de lege inclusiv certificatele de urbanism şi autorizaţiile de construire, pentru obiectivele de investiţii pe drumurile judeţene;

15. efectuează îndrumarea şi controlul de specialitate a lucrărilor privind administrarea drumurilor, precum şi a celorlalte investiţii şi lucrări publice de interes judeţean care intră în atribuţiile serviciului;

16. ia măsuri pentru asigurarea dirigenţiei de şantier pentru execuţia lucrărilor;

17. coordonează activitatea de revizie a drumurilor şi lucrărilor de artă conform instrucţiunilor şi normativelor în vigoare, în colaborare cu instituţii şi societăţi de specialitate, organizează activitatea de revizie a drumurilor şi podurilor;

18. analizează şi supune aprobării documentaţiile privind amplasarea unor construcţii în zona drumurilor;

19. urmărește stadiul fizic al obiectivelor, stabilind împreună cu executantul lucrărilor graficul de execuţie în concordanţă cu sumele alocate prin buget;

20. ține legătura cu executanţii lucrărilor pentru clarificări şi precizări apărute în timpul derulării contractelor de lucrări;

21. urmăreşte cu caracter permanent comportarea lucrărilor executate şi sesizează de îndată modificările de stare ale acestora; 

22. urmăreşte execuţia şi verifică realizarea lucrărilor de investiții, întreţinere curentă și periodică, reparaţii, reabilitări şi modernizări drumuri și poduri judeţene, conform graficelor de execuţie aferente contractelor de lucrări, a documentațiilor tehnice și a caietului de sarcini și asigură decontarea lucrărilor executate pe baza documentelor justificative cu încadrarea în sumele alocate prin buget pe fiecare obiectiv;

23. avizează situaţiile de lucrări acceptate pentru plată și le trasmite Direcţiei economice;

24. cooperează cu Direcţia economică cu privire la situaţia fondurilor necesare destinate lucrărilor de investiții, întreţinere curentă și periodică, reparaţii, reabilitări şi modernizări ale drumurilor/podurilor judeţene;

25. răspunde de modul de utilizare a fondurilor alocate de la bugetul judeţului, bugetul de stat și fonduri europene pentru lucrările la drumurile judeţene; 

26. transmite Direcției economice procesele-verbale de recepție la terminarea lucrărilor însoțite de documentele suport în vederea actualizării valorilor de inventar și a documentelor de carte funciară;

27. întocmeşte lunar rapoarte despre starea drumurilor, inclusiv despre fenomenele care periclitează siguranţa circulaţiei, şi despre priorităţile de intervenţie;

28. sesizează în scris lunar directorul executiv și vicepreședintele consiliului județean despre toate abaterile apărute în cursul derulării proiectelor/lucrărilor (exemplu: nerespectarea unor clauze contractuale) și prezintă președintelui consiliului județean propuneri de reglementare a situației;

29. monitorizează actualizarea permanentă a bazei de date privind starea tehnică a drumurilor și podurilor;

30. verifică și răspunde de îndeplinirea prevederilor dispoziției privind asigurarea sistemului de calitate a obiectivelor de investiții realizate de Consiliul Județean Bistrița-Năsăud;

31. îndeplineşte obligaţiile ce decurg din calitatea de reprezentant al beneficiarului;

32. participă şi la alte acţiuni comune de control, cu alte instituţii, agenți economici sau regii abilitate prin lege;

33. participă în comisiile de achiziţii publice din competenţa serviciului și duce la îndeplinire atribuțiile specifice;

34. participă în comisiile de recepție la terminarea lucrărilor/recepţia finală și duce la îndeplinire atribuțiile specifice;

35. cu privire la controlul activităţilor în legătură cu drumurile județene și a respectării prevederilor privind regimul drumurilor, îndeplinește următoarele atribuții:
a. urmăreşte permanent comportarea lucrărilor executate şi sesizează modificările de stare ale acestora; 

b. informează conducerea consiliului judeţean asupra celor constatate în teren, inclusiv despre fenomenele care periclitează siguranţa circulaţiei; 

c. prezintă lunar rapoarte despre starea drumurilor şi despre priorităţile de intervenţie;

d. controlează conform graficului lunar aprobat de către președintele consiliului județean, cu personalul propriu sau prin societăţile specializate modul de exploatare al drumurilor publice judeţene (măsurători de mase, gabarite etc.) şi aplică sancţiuni pentru faptele de încălcare a prevederilor legale;

e. conlucrează la implementarea planurilor, programelor, strategiilor privind apărarea împotriva incendiilor, protecţiei împotriva inundaţiilor şi alte calamităţi ce se produc în raza administrativ-teritorială a judeţului;

f. elaborează și supune spre aprobare proiectul de hotărâre privind aprobarea Programului de măsuri pentru deszăpezirea și combaterea poleiului pe drumurile județene din județul Bistrița-Năsăud și ulterior verifică modul de punere în aplicare al acestuia;

g. acţionează pentru menţinerea drumurilor în circulaţie pe timp de iarnă sau în cazul calamităţilor naturale conform planului aprobat;

h. acționează pentru semnalizarea și menţinerea în stare tehnică corespunzătoare a drumurilor în vederea desfăşurării traficului în condiţii de siguranţă și întocmește un raport lunar care îl supune aprobării președintelui consiliului județean;

i. colaborează cu organele de poliţie pentru semnalizarea rutieră, marcaje, restricţii de circulaţie;

j. organizează şi urmăreşte efectuarea recensământului circulaţiei pe drumurile publice judeţene, centralizează datele şi le trimite CNAIR S.A.;

k. măsoară intensitatea circulaţiei pe diferite trasee ale drumurilor judeţene, elaborează studii privind dezvoltarea în perspectivă a reţelei de drumuri judeţene în vederea satisfacerii cerinţelor traficului;

l. asigură controlul privind respectarea disciplinei în urbanism şi autorizarea executării lucrărilor de construcţii, în zona drumurilor judeţene, în conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de construcţii, republicată, cu modificările și completările ulterioare şi ale procedurilor de control aprobate;

m. participă şi la alte acțiuni comune de control, cu alte instituţii, agenţi economici sau regii abilitate prin lege;

n. întocmeşte actele de control, întocmeşte lunar rapoarte privind îndeplinirea programului de control, menţionează principalele deficienţe constatate, propune măsuri de remediere şi dacă este cazul stabileşte contravenţiile şi le înaintează spre aprobare preşedintelui consiliului judeţean în vederea aplicării sancţiunilor.
36. asigură asistenţa tehnică Grupurilor de Suport Tehnic din cadrul Comitetului Judeţean pentru Situaţii de Urgenţă Bistrița-Năsăud; 

37. propune încadrarea drumurilor pe categorii, modificările de clasare a drumurilor de interes local, și împreună cu directorul executiv le supune aprobării consiliului judeţean și întocmește un raport semestrial pe care îl supune aprobării preşedintelui consiliului judeţean;

38. înaintează propuneri de înscriere în Cartea Funciară a drumurilor judeţene, precum şi modificarea şi completarea domeniului public și întocmește un raport semestrial pe care îl supune aprobării preşedintelui consiliului judeţean;

39. ia măsuri privind executarea lucrărilor de apărare şi intervenţii la drumurile judeţene şi în zonele aparţinătoare (inclusiv podurile, podeţele, semnele rutiere, tablele indicatoare, acostamente etc.), după caz;

40. colaborează la implementarea planurilor, programelor, strategiilor privind apărarea împotriva incendiilor, protecţiei împotriva inundaţiilor şi alte calamităţi ce se produc în raza administrativ teritorială a judeţului;

41. colaborează cu celelalte structuri din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judeţean pentru rezolvarea problemelor legate de realizarea lucrărilor la drumurile judeţene;

42. asigură arhivarea documentelor create şi gestionate în cadrul serviciului;

43. coordonează şi participă la întocmirea şi prezentarea la timp a propunerilor, rapoartelor, situaţiilor, rapoartelor statistice, solicitate de consiliul judeţean, ministere, autorităţi publice centrale;

44. întocmeşte rapoarte de specialitate pentru proiecte de hotărâri şi dispoziţii specifice domeniului de activitate în vederea aprobării de către consiliul judeţean/preşedinte;

45. participă la implementarea proiectelor finanțate din fonduri rambursabile/ nerambursabile, naționale sau externe unde este nominalizat prin dispoziție a președintelui consiliului județean în echipele interne de proiect;

46. asigură demararea procedurii de întocmire a documentațiilor tehnico-economice aferente obiectivelor de investiții aferente drumurilor județene și lucrărilor de artă de interes județean pentru care este necesară exproprierea pentru cauză de utilitate publică pentru obiectivele finanţate din bugetul local, fonduri guvernamentale, fonduri europene nerambursabile.

II.Pentru realizarea responsabilităţilor de conducere, coordonare şi control, exercită următoarele atribuţii:
a) Atribuţii privind planificarea activităţii:

1. răspunde de primirea, evidenţa corespondenţei repartizate structurii funcţionale, de soluţionarea acesteia în termen şi comunicarea răspunsurilor, în conformitate cu reglementările interne în materie aprobate prin dispoziţia preşedintelui consiliului judeţean;

2. asigură repartizarea atribuţiilor, precum şi a sarcinilor specifice activităţilor de specialitate aferente personalului din cadrul structurii coordonate;
3. asigură prioritizarea activității personalului din subordine către obiectivele prioritare ale autorității şi stabilește modul de ducere la îndeplinire ale acestora;
4. asigură elaborarea și implementarea strategiilor din domeniul de competenţă a consiliului județean, la nivelul structurii conduse/coordonate.

b) Atribuţii privind activitatea de organizare:

1. organizează evidenţa operativă a realizării atribuţiilor şi sarcinilor scadente, urmăreşte stadiul realizării şi ia măsuri pentru îndeplinirea acestora, inclusiv prin organizarea periodică de întâlniri de lucru cu personalul din subordine;

2. asigură continuitatea activității în cadrul structurii în caz de absență a unui funcționar public/salariat;

3. participă în mod obligatoriu la şedintele consiliului judeţean sau ale altor foruri deliberative, consultative, executive sau organizatorice înfiinţate în cadrul consiliului judeţean, asigurând asistenţa de specialitate în domeniile şi activităţile de care răspunde, preluând sarcinile trasate şi/sau raportând despre modul de îndeplinire al acestora la termenele stabilite în acest sens sau ori de câte ori este necesar;

4. răspunde pentru întocmirea fişelor de post pentru personalul din subordine;

5. face propuneri pentru modificarea şi completarea regulamentului de organizare şi funcţionare al aparatului de specialitate al consiliului județean aferente sectorului de activitate condus;

6. asigură întocmirea programului/raportului săptămânal al structurii pe care o conduce şi repartizează sarcinile zilnice personalului din subordine;

7. asigură colaborarea pentru soluţionarea unor probleme complexe cu toate compartimentele de specialitate, instituţiile şi societățile comerciale din subordinea sau de sub autoritatea consiliului judeţean;

8. răspunde de rezolvarea sarcinilor primite de la șeful ierarhic, în timp util conform metodologiei elaborate în acest sens;

9. ia măsuri privind studierea şi cunoaşterea de către personalul din subordine a legislaţiei în vigoare şi a reglementărilor interne în vederea aplicării acestora;

10. avizează planificarea/replanificarea concediilor de odihnă pentru personalul din subordine și asigură efectuarea lor astfel încât activitatea să se desfășoare fără disfuncționalități; asigură rechemarea din concediu în situaţii temeinic justificate;

11. asigură elaborarea procedurilor privind utilizarea serviciilor online aferente serviciului coordonat, conform prevederilor legale și implementarea acestora.
c) Atribuţii privind activitatea de conducere şi coordonare: 
1. răspunde de armonizarea deciziilor și acțiunilor pentru realizarea obiectivelor structurii conduse;

2. întocmeşte referate de specialitate şi rapoarte pentru susţinerea proiectelor de hotărâri ale consiliului judeţean şi pentru dispoziţiile preşedintelui consiliului judeţean, în domeniul său de activitate;
3. răspunde de elaborarea în termen şi cu conţinut corespunzător a analizelor, informărilor, rapoartelor de specialitate, propunerilor de acte administrative şi a altor lucrări elaborate în domeniile de care răspunde, cu respectarea metodologiilor specifice aprobate în acest sens;

4. asigură şi răspunde de rezolvarea în termen, cu respectarea legislaţiei în vigoare a cererilor, reclamaţiilor, sesizărilor, propunerilor şi a altor documente de corespondenţă repartizate spre soluţionare structurii;

5. coordonează activitatea de perfecţionare profesională a personalului structurii pe care o conduce/coordonează, asigurând participarea la cursuri a funcţionarilor publici/personalului contractual şi valorificarea cunoştinţelor acumulate de către aceștia;
6. răspunde de respectarea programului de activitate şi a disciplinei în muncă de către personalul din subordine;
7. înaintează, după caz, urmare a analizei propunerile în vederea ocupării posturilor vacante din cadrul structurii coordonate;
8. ia măsuri și răspunde de punerea în aplicare, în cel mai scurt timp, a actelor normative specifice domeniului de activitate al structurii conduse, precum și actualizarea în cazul modificărilor și completărilor ulterioare;

9. acordă asistență de specialitate instituțiilor publice subordonate consiliului județean în domeniul său de activitate; 

10.  răspunde de implementarea strategiilor din domeniul de competenţă a consiliului județean, la nivelul structurii conduse/ coordonate.
d) Atribuţii cu privire la activitatea de control:

1. răspunde de realizarea în termen şi în condiţii calitative corespunzătoare a atribuţiilor şi sarcinilor proprii ce revin structurii funcţionale pe care o conduce;

2. verifică modul de îndeplinire a sarcinilor repartizate personalului din subordine;

3. urmăreşte completarea continuă a fondului de material documentar de specialitate, asigurând contractarea abonamentelor la publicaţiile de specialitate, conform metodologiei, realizarea colecţiilor de acte normative şi de specialitate;
4. asigură implementarea sistemului controlului intern; 
5. implementează sistemul de control intern managerial al autorității;

6. asigură ducerea la îndeplinire la termen a măsurilor dispuse de către Curtea de Conturi, Compartimentul audit public intern și a președintelui consiliului județean în cadrul ședintelor operative;
7. asigură, în perioada de control, reprezentanților Curții de Conturi, punerea la dispoziție a documentelor solicitate.
e) Atribuţii privind activitatea de evaluare: 

1. asigură periodic analiza şi evaluarea posturilor, a performanţelor profesionale individuale, în raport cu obiectivele individuale și cerinţele postului pentru personalul structurii subordonate, conform legii;

2. verifică, permanent, utilizarea integrală a timpului de muncă a personalului din subordine și asigură creșterea contribuției fiecărui funcționar public/salariat la rezolvarea sarcinilor încredințate.
Notă: atribuțiile sunt extrase din fișa postului vacant.

