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CAIET DE SARCINI
1. INFORMATII GENERALE

1.1. Denumirea obiectivului de investitii: Servicii de consultantd in
managementul proiectului ,Reabilitarea si restaurarea castelului din
localitatea Posmus, judetul Bistrita-Nasaud”

1.2. Ordonatorul principal de credite: Consiliul Judetean Bistrita-
Nasaud

1.3. Beneficiar: UAT Judetul Bistrita-Nasdud, Piata Petru Rares nr.1,
Bistrita.

2. DATE DE INDENTIFICARE A OBIECTIVULUI DE INVESTITII

Localizarea Castelului Teleki: satul Posmus, comuna Sieu, judetul Bistrita-
Nasaud. Edificiul este monument istoric de importantd nationald, inclus in Lista
Monumentelor Istorice din Romania (2015) cu codul BN-II-a-A-01685, respectiv
BN-II-m-A-01685.01 (Pavilion de intrare, corpurile laterale de nord si sud) si
BN-II-m-A-01685.02 (Corp principal, Castelul Teleki).

3. DESCRIEREA SUCCINTA A OBIECTIVULUI DE INVESTITII PROPUS,
DIN PUNCT DE VEDERE TEHNIC SI FUNCTIONAL

Propunerile de amenajare functionald sunt subordonate caracterului de
monument istoric al ansamblului, de caracteristicile constructive si conformare
ale spatiilor disponibile. Castelul, in urma restaurarii si reabilitdrii, va fi deschis
publicului larg si vizitatorilor, devenind destinatie turistica. Conex activitatii
turistice, spatiile ansamblului vor fi functionalizate si amenajate flexibil pentru
a gdzdui un centru cultural. Principalele destinatii ale spatiilor vor fi acelea
de spatii expozitionale, ateliere participative de creatie artistica si etnografica,
spatii pentru conferinte cu tematica cultral-artisticd, spatii muzeistice. Toate
spatiile vor fi integral deschise si destinate participarii publicului vizitator sau
turistilor.

4. OBIECTUL CONTRACTULUI DE PRESTARI SERVICII

OBIECTUL CONTRACTULUI: Servicii de consultanta in managementul
proiectului ,Reabilitarea si restaurarea castelului din localitatea Posmus, judetul
Bistrita-Nasaud”.



Serviciile de consultantd in managementul proiectului vor asigura serviciile
si documentele specializate necesare pe parcursul implementarii poriectului, mai
ales in ceea ce privesc obligatiile beneficiarului in relatia cu AM POR. Acestia vor
completa echipa interna de proiect care va asigura documentele interne,
activitatile de organizare si planificare si comunicarea cu AM/OI.

Serviciile prestate, respectiv consultanta externa in managementul

proiectului consta in:

- intocmirea rapoartelor de progres
(in conformitate cu prevederile contractului de finantare si ale
procedurilor/instructiunilor emise de AM POR, vor fi pregatite si
transmise rapoarte trimestriale, raportul final si alte rapoarte solicitate
de Ol/AMyalte organisme abilitate. Rapoartele vor fi intocmite de
consultantii externj, dupa care vor fi verificate/aporbate de catre
responsabilii din echipa interna si transmise catre OI/AM sau alte
organisme cu rol in urmarirea implementarii proiectului )

- pregatirea cererilor de plata

- pregatirea cererilor de rambursare
Solicitare cereri de plata si/sau rambursare a cheltuielilor proiectului,
Pe parcursul implementarii proiectului se vor pregati dosarele cererilor
de rambursare a cheltuielilor efectuate si a cererilor de plata si vor fi
inaintate OI/AM in conditiile prevazute de contractul de finantare si
legisiatia in vigoare. Cererile de plata si rambursare vor fi pregatite de
consultantii externi, iar responsabilii din echipa interna vor furniza
consultantilor informatiile si documentele necesare, vor pregati
dosarele si le vor transmite catre Ol/AM)

- urmarirea conformitatii documentelor transmise catre
Organismul Intermediar din punctul de vedere al procedurilor
AM POR

- pregatirea notificarilor la contractul de finantare

- pregatirea/consiliere in pregarirea altor documente transmise
catre OI/AM

- sesizarea si solutionarea situatiilor care nu sunt in acord cu
cerintele programului si ale contractului de finantare

- incarcarea documentelor si completarea tuturor sectiunilor in
aplicatia MySmis tinand cont de toate cerintele, instructiunile,
regulamentele emise de catre OI/AM.

5. DURATA DE FINALIZARE A CONTRACTULUI
Contractul intrd in vigoare de la data semndrii si se incheie la finalul
perioadei de implementare a proiectului. In conditile in care, din motive
obiective, perioada de implementare a proiectului se va prelungi pe baza unui
act aditional la contractul de finantare, contractul de servicii va fi prelungit n
mod automat cu acelesi numar de luni, fard modificarea valorii acestuia.



6. SITUATIA PERSONALA A OFERTANTULUI/CANDIDATULUI

Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de
inregistrare in conditile legii din tara de rezidentd, sé reiasd ca operatorul
economic este legal constituit, c@ nu se afld in niciuna dintre situatiile de
anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a
realiza activitdtile care fac obiectul contractului.

Informatiile cuprinse in acest document vor fi reale/actuale la MOMENTUL
PREZENTARII.

Nota 1: In cazul ofertantilor strdini, se vor prezenta documente echivalente
emise in tara de rezidenta.

Nota 2: In cazul in care oferta este depusa de o asociere, cerinta privind
obiectul de activitate trebuie sa fie indeplinitd de fiecare asociat pentru partea
de contract pe care o realizeaza.

7. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII FINANCIARE

Se va prezenta formularul de oferta.
Pretul contractului va fi ferm.
Nu se accepta actualizarea pretului contractului.

8. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII TEHNICE

In propunerea tehnic, prestatorul va prezenta o descriere a
fazelor/etapelor necesare elabordrii serviciilor specifice, identificand in mod clar
durata acestora si personalul responsabil de indeplinirea fazelor contractului
conform cerintelor prevazute in caietul de sarcini..

Se vor prezenta expertii tehnici (expertii relevanti) propusi pentru
indeplinirea contractului. Pentru fiecare expert propus se va depune CV-ul
acestuia, diplome/certificate/atestari/specializari pentru fiecare expert propus,
o declaratie de disponibilitate si experienta similara a acestuia (prin
depunerea de contracte, recomandari orice document care poate atesta
experienta expertului care va fi punctata )

Ofertantul va prezenta o declaratie pe proprie raspundere privind
respectarea cerintelor din caietul de sarcini.

9. ALTE RESPONSABILITATI ALE PRESTATORULUI:

Activitatea consultantului va fi condusa de urmatoarele principii:
- impartialitate atat fata de beneficiar cat si fata de ofertanti;
- profesionalism;
- fidelitate;
- respectarea stricta a legislatiei in vigoare.



In perioada de derulare a contractului de servicii, consultantul va lua toate
masurile pentru evitarea situatiilor de conflict de interese in raport cu ofertantii.

Consultantul va prezenta raport de activitate trimestrial, cuprinzand
stadiul aferent fiecarei activitati care face obiectul contractului (pct.4 Obiectul
contractului de servicii din caietul de sarcini).

Este la dispozitia Beneficiarului ori de cate ori este solicitat .

In cazul in care, pe perioada de derulare a contractului apar modificari ale
cadrului legal aplicabil in derularea contractului, conditiile, continutul si volumul
contractului de consultanta se vor adapta corespunzator.

Se va tine cont de continutul Cererii de Finantare si a Contractului de
finantare nr. 654/14.11.2017 aferente proiectului ,Reabilitarea si restaurarea
castelului din localitatea Posmus, judetul Bistrita-Nasaud” COD SMIS 116578.

Proprietatea intelectuald asupra documentatiilor apartine beneficiarului.

10.CRITERIU DE ATRIBUIRE

Cel mai bun raport calitate-pret.
Criteriile dupa care se va acorda punctajul:

FACTORUL FINANCIAR - 40 %
10.1.Pretul ofertei
Pondere:40%
Punctaj maxim:40 puncte
Descriere: propunerea financiara fara TVA
Algoritm de calcul: pretul cel mai scazut fara TVA dintre preturile ofertelor
admisibile fara TVA va obtine punctajul maxim acordat — 40 punctaj
Celelalte oferte admisibile vor primi un punctaj calculat astfel:
punctaj oferta P1= (Pretul ofertei admisibile cu cel mai mic pret fard
TVA/PRETUL ofertei admisibile n farda TVA)*40

FACTORUL TEHNIC - 60 %
10.2.Numarul expertilor implicati in derularea contractului
Pondere:30%
Punctaj maxim:30 puncte
Algoritm de calcul:
Pentru mai putin de 2 experti: 0 puncte
2 experti: 10 puncte
3 experti: 20 puncte
Mai mult de 3 experti: 30 puncte
10.3.Prezentarea expertilor-cheie (specialistilor-cheie), experienta
expertilor concretizata in numar proiecte similare la care au
participat si au indeplinit acelasi tip de activitati pe care urmeaza
sa le indeplineasca in viitorul contract.
Pondere:30%



Punctaj maxim:30 puncte

Descriere: Pentru expertii nominalizati se vor prezenta documente
relevante din care sa rezulte experienta acestora, respectiv: recomandari,
extrase din contract, etc..

Algoritm de calcul:

Intre 1-3 proiecte: 10 puncte

intre 4-5 proiecte: 20 puncte

Mai mult de 5 proiecte: 30 puncte

Punctajul total se calculeaza insumand punctajul de la cele 3 criterii.

Oferta castigdtoare va fi declaratd cea cu punctajul cel mai mare.

In cazul unor oferte cu punctaj egal, se va alege oferta cu pretul cel mai
mic. In cazul in care sunt doud sau mai multe oferte cu acelasi punctaj si cu
acelasi pret, se va solicita o nouad oferta de pret.

11. MODALITATI DE PLATA

Achizitorul are obligatia de a efectua plata serviciilor prestate dupa ce
acestea au fost receptionate si acceptate de cdtre beneficiar, in termen de
maxim 30 zile de la emiterea facturii de catre acesta.

Plata servicilor se va face trimestrial, in transe egale. Facturile se vor
emite dupa transmiterea rapoartelor de activitate trimestriale, dupd ce acestea
au fost receptionate si acceptate de catre beneficiar.

12. LOCUL DE PRESTARE A SERVICIILOR
Locul de prestare a serviciilor este la sediul beneficiarului.
13. LEGISLATIE APLICATA

- Legea Nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Hotdrarea nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 101 din 19 mai 2016 — privind remediile si cdile de atac in materie
de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrdri i concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor,
cu modificarile si completarile ulterioare;




- OUG nr.66/2011 - privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor
aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Instructiunea MDRAPFE nr. 42/ 31.05.2017 privind transmiterea si continutul
dosarului de achizitie, precum si documentele aferente achizitiilor prezentate de
beneficiari la depunerea cererilor de plata/rambursare

- Ghidului de finantare din cadrul Programului Operational Regional 2014-2020,
Axa prioritara 5 — Imbunatdtirea mediului urban si  conservarea, protectia si
valorificarea durabild a patrimoniului cultural, Prioritatea de investitii 5.1 —

Conservarea, protejarea, promovarea §i dezvoltarea patrimoniului natural si
cultural;

- orice alta legislatiei specifica.
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