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CAIET DE SARCINI
privind achizitia de rechizite, imprimate si alte articole de birotica

H "\
. I/

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru
elaborarea si prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza
carora se elaboreazd de catre fiecare ofertant propunerea financiard si
tehnicad pentru achizitia de rechizite, imprimate si alte articole de birotica.

1. INFORMATII GENERALE

1.a Autoritatea Contractanta

Consiliul Judetean Bistrita — N&sdud, cu sediul in Bistrita, Piata Petru
Rares, nr.1.

1.b Sursa de finantare

Contractul este finantat de la bugetul local al Unitatii Administrativ
Teritoriale Judetul Bistrita-Nasdud, aprobat prin HCJ B-N nr. 35/22.03.2017
pentru anul 2017, la Titlul II ,,Bunuri si servicii,,.

Prevederile bugetare aprobate cu aceastd destinatie sunt cuprinse in
bugetul local la Capitolul 51020103 — Autoritati executive, titlul II Bunuri si
servicii, Capitolul 600202 Apdrare nationald, titlul II Bunuri si servicii,
respectiv Capitolul 610205 Protectie civila si protectia contra incendiilor, titlul
IT Bunuri si servicii.

2. Denumirea contractului/Obiectul caietului de sarcini:

Obiectul contractului este achizitionarea de rechizite, imprimate si alte
articole de birotica, conform Anexelor , hecesare pentru activitatea
de functionare a aparatului de specialitate din cadrul Consiliului Judetean
Bistrita — Nasaud, Centrului Militar Judetean si Inspectoratului pentru Situatii
de Urgenta Bistrita-Nasdud.

3.Durata contractului:de la data semnérii contractului intre p&rti-pans la
31.12.2017.

1



4. Conditii tehnice minimale:

4.1. Produsele ofertate vor respecta specificatiile tehnice conform
Anexelor din prezentul caiet de sarcini.

4.2. Oferta tehnica si financiard se va depune pentru toate produsele
prezentate in Anexe. Daca ofertantul nu depune oferta tehnic¥ si economic
pentru toate produsele prezentate in Anexe, oferta va fi declarati necon-
forma.

4.3. Receptia produselor contractate se va realiza la sediul beneficiaru-
|ui, de luni + joi, in intervalul orar 8,00 — 13,00, iar vineri, intre orele 8,00 —
11,00.

Receptia produselor se va face la livrare, si va consta in verificarea
denumirii comerciale a produsului, a cantitatii livrate, a integritatii produselor
si a pretului de livrare.

Receptia cantitativd si calitativd a produselor contractate se va efectua
de catre reprezentantul achizitorului impreund cu reprezentantul furnizorului
si se va finaliza prin semnarea de citre reprezentantul achizitorului a
facturii/avizului de insotire a marfii.

Daca existd situatii in care vreunul din produse nu corespunde
specificatiilor, achizitorul are dreptul s3 1I respingd, iar furnizorul are obligatia,
fard a modifica pretul contractului, si il inlocuiascy produsele refuzate, in
termen de maxim 2 zile lucrdtoare.

4.6. Preturile unitare cuprinse in oferta financiars sunt ferme pe toatd

durata de valabilitate a contractului de furnizare.

5. Termen, loc de livrare si conditii de livrare a produselor:

Produsele contractate se vor livra esalonat, conform graficelor de livrare
(@anexe la contract), pe bazi de Noti de comanda, cu respectarea
specificatiile din oferta tehnica pan& in data de 15 a lunii in curs pentru luna
urmatoare.

Produsele se vor livra gratuit la sediul fiecarei institutii beneficiare, de
luni =+ joi, in intervalul orar 8,00 — 13,00, iar vineri, intre orele 8,00 -
11,00, persoanele de contact fiind mentionate in tabelul de mai jos.

In cazul in care la data emiterii Notei de comand3 unele produse nu se
afld pe stoc la furnizor,acesta se obligd s& asigure in maxim 48 de
ore,produsele care lipsesc.



Transportul produselor va fi asigurat de cétre furnizor pe cheltuiala sa
in conditii corespunztoare.

Riscul produselor pe perioada efectudrii transportului este in sarcina
furnizorului,

Nr. | Denumirea Persoana de Telefon Adresa
Crt. contact
unitatii
1. | CONSILIUL Adam Dorin 0755126507 | Piata Petru
JUDETEAN Rares , Nr.1
2. | LS.U. Bistrita Lt.col Murtezan | 0745843000 | Str.Sigmirului,
Emil Nr.16
3. | C.M.J. Bistrita Plt.adj.principal | 0740158958 | B-dul
Salgau Marius Republicii,Nr.3-5

Livrarea trebuie sa fie insotitd obligatoriu de urmatoarele documente:

- factura fiscala;
- aviz de insotire a marfii;

6. Modalitati de plata:

Plata se va efectua dupa livrarea produselor, cu OP, in contul deschis la
Trezorerie de catre ofertant, in termen de 30 de zile lucritoare de la data
acceptarii la plata a facturii emise de furnizor.

Furnizorul va emite facturi fiscale odati cu livrarea produselor. Plata
facturilor se va efectua in conformitate cu legislatia aplicabila pentru
institutiile publice.

Facturile fiscale se vor emite separat pentru fiecare unitate beneficiar
de produse, in conformitate cu fiecare formular de comands si vor cuprinde
urmatoarele specificatii, dupd cum urmeazi:

Consiliul Judetean Bistrita Nasaud - Cap. 51.02.03, CF 4347550;

Consiliul Judetean Bistrita Ndsiud — Cap.60.02 — Centrul Militar
Judetean, CF 4347550;



Consiliul Judetean Bistrita Nasdud — Cap.61.02 — Inspectoratul pentru
Situatii de Urgenta, CF 4347550.

Nu se acorda avans la incheierea contractului.

7. Criteriul de atribuire: ,, pretul cel mai scizut,,

Intocmit, Sef Servitiu,
Consilier superior, Daniela-FIoriQa Bugnar
Maria Rosca / AAA~

b

Inspector de specialitate,
Adam Dorin

| f:s Y

R.M./2ex.
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