ONSILIUL JUDETEAN BISTRITA-NASAUD
IRECTIA ADMINISTRATIE LOCALA

ERVICIUL ADMINISTRATIE SI RELATII,PUBLICE
r. IBc/7034 din 04.05.2017 '

- CAIET DE SARCINI
privind achizitia de Servicii pentru
ipdrire broguri — Monitor Oficial al judetului Bistrita-Nds3ud si servicii
legatorie dosare cu coperti de carton imbricat in imitatie piele si
inscriptionare cu folio auriu

~

Introducere

Nésdud, avand sediul in municipiul Bistrita, Piata Petru Rares, nr. 1, judetul
Blstril;a-Néséud, cod pogtal 420080, telefon 0263-213657, fax: 0263-214750,
0263-213760, e-mail:  cjbn@cjbn.ro, codul fiscal 4347550, cont

RO95TREZ10124510220XXXXX, deschis la Trezoreria Statului judetul Bistrita-

Nﬁséud.

- Caietul de sarcini face parte integrantd din Documentatia de atribuire si
cdmstituie ansamblul cerintelor, pe baza cdrora va fi elaborat3 oferta.

i Caietul de sarcini este elaborat in concordantd cu necesitétile obiective ale
autoritaii contractante §i cu respectarea regulilor de bazi precizate in
documentatia de atribuire.

i Aplicandu-se criteriul de evaluare a ofertelor pretul cel mzi scazut”, se
precizeaza, in mod expres, faptul ca cerintele impuse vor fi considerate ca fiind
minimale. In acest sens, orice ofertd prezentatd care se abate de la prevederile
caietului de sarcini, va fi luatd in considerare, dar numai in m&sura in care
propunerea presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor
minimale obligatorii din caietul de sarcini.

Sursa de finantare: bugetul propriu al Consiliului Judetean Bistrita-Nasdud.

II. OBIECTUL CONTRACTULUI DE PRESTARI SERVICII

- Obiectul contractului de prestdri servicii, ce urmeaz3 a fi atribuit, consta in:
- fachizii,:ia de Servicii pentru tipdrire broguri — Monitor Oficial al judetului
Bistrita-Nasaud;
- legdtorie dosare cu coperti de carton imbricat in imitatie piele si
inscriptionare cu folio auriu.

III. Codul de clasificare C.P.V.:
- 79810000-5: Servicii tipografice;
- 79971200-3: Servicii de legare.

Autoritatea contractantd: Unitatea Administrativ Teritoriald Judetul Bistrita-




A. Servicii pentru tip#rire brosuri — Monitor Oficial al judetului Bistrita-
Nasdud

Avand in vedere:
- prevederile Ordonantei Guvernului Roméniei nr. 75/2003 privind

rganizarea si functionarea serviciilor publice de editare a monitoarelor oficiale '

le unitatilor administrative-teritoriaIe, aprobata prin Legea nr. 534/2003;
= Pprevederile Hotararii Consiliului Judetean Bistrita-N&sSud nr. 46/2004
privind procedura pubiicirii actelor prevazute la art. 5 din Ordonanta Guvernului

Z\oméniei nr. 75/2003, precum si modalitdtile de difuzare ale Monitorului Oficial
f judetului Bistrita-N&s3ud.

j Contractarea acestui serviciu este necesard pentru indeplinirea obligatiei de
transparentd a administratiei publice, de informare a cetdtenilor precum si a

diverselor structuri asociative in Cééa ce priveste activitatea si proiectele
Consiliului Judetean Bistrita-Nassud.

IV. Prestatorul va efectua urmitoarele activitati:

* va asigura asistentd tehnici in vederea obtinerii formatului .pdf de Monitor
CPﬁcial al judetului Bistrita-N&s3ud “Bun de tipar”;

» Tipdrire broguri ~ Monitor Oficial al judetului Bistrita-N&s3ud, conform
specificatiilor tehnice;

e Livrare broguri — Monitor Oficial al judetului Bistrita-N3s3ud la sediul
Beneficiarului.

V. Specificatii tehnice ale brosurii de Monitor Oficial al judetului
Bistrita-N&siud

-| format A4 (210x297 mm.);

-1 culori: alb-negru, fat¥-verso;

- | Coperta: la cererea beneficiarului, cu sau f3r§ copertd, coperti de carton;

- tiraj: este cuprins intre 50 §i 250 de bucati/numér, la comanda beneficiaruiui;

VI. Predarea brosurilor

Brosurile vor fi livrate, pe cheltuiala proprie a prestatorului serviciului,
insotite de factur§ si de avizul de insotire a marfii la sediul autoritatii
chtractante. Ele vor fi receptionate ulterior pe baza unui Proces-Verbal de
receptie, semnat de pértile contractante.




s PP TR
B. Servicii legétorie dosare cu coperti de carton imbricat in imitatie

piele si inscriptionare cu folio auriu

Avand in vedere:

- prevederile art. 42, alin. (6) din Legea administratiei publice locale nr.
215/2001, republicatd, modificarile si completérile ulterioare;

- prevederile Regulamentului de organizare gi functionare al aparatului dei
specialitate al Consiliului Judetean Bistrita-N&saud, aprobat prin Hotéréreai
Consiliului Judetean Bistrita-Nasaud nr. 52/2016. ,
Serviciul administratie si relatii publice, Compartimentul pregatire documente

‘consiliu din cadrul Consiliului Judetean Bistrita-N&sdud intocmeste dosarele cu

toate documentele dezbdtute in sedintele consiliului judetean si asigurg
arhivarea acestora. Avand fin vedere termenul de pastrare permanent al
dosarelor, este necesard indosarierea cu coperti de carton imbracat in imitatie
piele si inscriptionare cu folio auriu. :

VIL. Continutul “Serviciilor de leg&torie Dosare cu coperti de cartorp
imbricat in imitatie piele si inscriptionare cu folio auriu”

Etape de parcurs pentru realizarea Serviciilor !
a. Preluarea de la autoritatea contractanta, pe bazd de proces-verbal, &
dosarelor ordonate cronologic. !
b. Legarea documentelor ordonate cronologic i dosare de cel muit 250 - 30D
file; in cazul depdsirii acestui numsr, se constituie mai multe volume ale

aceluiasi dosar; la finalul fiecarui dosar se adaugad o foaie de certificare \a
dosarelor. .

" ¢. Aplicarea copertilor de carton duplex imbrécat in imitatie de piele de culoan:e

neagré si inscriptionare cu folio auriu. !
Pe copertd si pe cotor se vor inscrie: | |
- denumirea institutiei;
- anul;
- continutul dosarului.
d. Predarea dosarelor: |
Brosurile vor fi livrate, pe cheltuiala proprie a prestatorului serviciului, insotite
de facturd si de avizul de insotire a marfii la sediul autorititii contractante. Ele
vor fi receptionate ulterior pe baza unui Proces+Verbal de receptie, semnat ?e
partile contractante. |

VIII. CRITERII DE ATRIBUIRE
Criteriul de atribuire este pretul cel mai scazut.

3




IX. Dispozitii finale

h

fectuate de cdtre un operator economic/persoand juridicd specializatd in
ctivitatea de tipdrire gi activititi conexe tiparirii, cu personal calificat in
dqomeniu si cu experintd in realizarea unor astfel de servicii.

Oferta prestatorului va cuprinde in mod obligatoriu:

-|Adresa de inaintare;

-|Certificatul constatator eliberat de ONRC de pe langd Tribunalul Teritorial din
care sa rezulte domeniul de activitate principal/secundar, codurile CAEN
erente acestora si informatii legate de structura actionarilor si a
prezentantilor legali;

Oferta financiard insotitd de Anexa la Formularul de ofertd;

Declaratie pe propria rdspundere c3 in derularea contractului va respecta
prevederile Caietului de sarcini.

re

-

La elaborarea documentatiei si intocmirea tuturor documentelor, prestatorul
e obligatia de a aplica/respecta toate actele normative si prescriptiile tehnice
vigoare, aplicabile specificului contractului care face obiectul prezentei
ocedUri. De asemenea, prestatorul va aplica/respecta si eventualele acte
prmative si prescriptii tehnice aplicabile, care intr3 in vigoare pe parcursul
deplinirii contractului, dup3 caz.
Durata contractului va fi de aproximativ 8 luni calendaristice (mai - 31
cemﬂrie 2017), cu posibilitatea prelungirii pe incj 4 luni, conform art. 165, lit.
otdrarea Guvernului Romaniei nr. 395/2016, pentru aprobarea normelor
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
p blica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Pretul total al contractului nu poate s§ dep#seascs 31.000 lei si se defalci
Jpa cum urmeazd: pentru anul 2017 maxim 20.667 lei, pentru primele 4 luni
ale anuili 2018, maxim 10.333 lei.

a

Plata| serviciilor pentru tipdrire brosuri — Monitor Oficial al judetului Bistrita-
Nasdud si servicii legdtorie dosare cu coperti de carton imbrdcat in imitatie piele
si linscriptionare cu folio auriu se va face, pe bazi de factura, la cel mult 30 zile
dupa liviarea si receptionarea serviciului. Factura va fi accepata la platd numai
dupa receptionarea serviciului pe bazi de Proces-Verbal, completat si semnat de
partile contractante.

| Estimativ, cantitatea de documente supuse acestor servicii este:

+ ibrosuri Monitor Oficial al judetului Bistrita-N&s3ud: 10 numere (editii) pentru
anul 2017 (mai — 31 decembrie 2017) si 5 numere pentru perioada 01.01.-
30.04.2018; :

Serviciile de tiparire brosuri — Monitor Oficial al judetului Bistrita-N&saud vor fi




¥ volumul de dosare supuse legarii cu coperti de carton fmbrécat in imitatie
siele si inscriptionate cu folio auriu: 100 buc. pentru anul 2017 (mai - 31
decembrie 2017), respectiv 50 buc. pentru perioada 01.01.-30.04. 2018.

DIRECTOR EXECUTIV, SEF VICIU,
BORS CRINA ALEXANDRINA ANA JURJE
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