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CAIET DE SARCINI

Achizitia servicii de organizare de evenimente
Cod CPV 79952000-2

Pentru beneficiarii proiectului:

“IMPACT LECHINTA — Masuri integrate pentru imbunatatirea situatiei socio-
economice a persoanelor defavorizate din comunitatile marginalizate ale
comunei Lechinta, judetul Bistrita-Nasaud”, Cod proiect: 102217

Proiect finantat prin Programul Operational Capital Uman 2014-
2020.



1.1 Introducere

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire pentru
incheierea contractului si constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii
pe baza cdrora operatorii economici isi vor elabora oferta.

Prezentul caiet de sarcini oferd informatii detaliate privind achizitia serviciilor
de organizare de evenimente Cod CPV 79952000-2, in cadrul proiectului
“IMPACT LECHINTA — Mdsuri integrate pentru imbundtdtirea situatiei socio-
economice a persoanelor defavorizate din comunitdtile marginalizate ale
comunei Lechinta, Judetul Bistrita-Ndsdud”.

Cerintele specificate in prezentul caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind
cerinte minime. In acest sens orice ofertd prezentatd, care se abate de la
prevederile Caietului de sarcini, va fi luatd in considerare numai in masura in
care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior
cerintelor minime obligatorii din Caietul de sarcini.

1.2 Date generale

Beneficiar:CONSILIUL JUDETEAN BISTRITA-NASAUD

Partener 1: FUNDATIA SATEAN

Partener 2: CENTRUL DE CONSULTANTI\ SI STUDII EUROPENE SRL
Partener 3: COMUNA LECHINTA

Partener 4: LICEUL TEHNOLOGIC LECHINTA

Partener 5: BROTAC MEDICAL CENTER SRL

Partener 6: TIGER PROTECTOR COMPANY S.R.L.

Partener 7: ASOCIATIA PROACTIV BISTRITA

Titlul proiectului :“IMPACT LECHINTA - Masuri integrate pentru
imbunatatirea situatiei socio-economice a persoanelor defavorizate din
comunitatile marginalizate ale comunei Lechinta, judetul Bistrita-Nasaud”

ID proiect: POCU/18/4.1/102217

Sursa de finantare: Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capital Uman 2014-2020

1.3 Denumirea produselor si serviciilor achizitionate

Ofertantul devenit Prestator va presta servicii de organizare de evenimente
Cod CPV 79952000-2 , care vor consta din organizarea unei conferinte de
lansare si unei conferinte de inchidere a proiectului conform solicitarilor din
prezentul caiet de sarcini.

1.4 Date privind procedura aplicata
Tinand seama de prevederile cuprinse in Contractul de Finantare si



dispozitiile Legii 98/2016 privind achizitiile publice, precum si de valoarea
estimatd a contractului de furnizare, procedura de atribuire a acestui
contract este procedura simplificatd proprie a contractului de achizitie
publicd de: Servicii de organizare de evenimente in cadrul proiectului
"IMPACT LECHINTA — Masuri integrate pentru imbunatdtirea situatiei socio-
economice a persoanelor defavorizate din comunitatile marginalizate ale
comunei Lechinta, judetul Bistrita-Nasdud”, Cod proiect: 102217".

1.5 Necesitatea achizitionarii produselor si serviciilor care fac
obiectul acestui contract

Achizitia serviciilor care fac obiectul acestui contract este necesara pentru
organizarea de evenimente, respectiv conferinta de lansare si conferinta de
inchidere a proiectului “IMPACT LECHINTA - Masuri integrate pentru
imbunatatirea situatiei socio-economice a persoanelor defavorizate din
comunitatile marginalizate ale comunei Lechinta, judetul Bistrita-Nasaud”
Cod proiect: 102217, in conformitate cu clauzele contractului de finantare, in
perioada 2018-2020.

2. Obiectul contractului

Obiectul contractului il reprezinta Achizitia de servicii de organizare de
evenimente in conformitate cu clauzele contractului de finantare.

3. SCOPUL CONTRACTULUI

Scopul contractului este organizarea de evenimente, respectiv conferinta de
lansare si conferinta de inchidere a proiectului “IMPACT LECHINTA — Masuri
integrate pentru imbundtatirea situatiei socio-economice a persoanelor
defavorizate din comunitatile marginalizate ale comunei Lechinta, judetul
Bistrita-Nasaud” Cod proiect: 102217, in conformitate clauzele contractului
de finantare.

4. ACTIVITI\',I'ILE CARE FAC OBIECTUL CONTRACTULUI
Ofertantul va realiza urmatoarele activitati:

I. Servicii de organizare evenimente-organizare conferinta de
lansare



Durata : 4 ore

Locatia: Sala de evenimente a Partenerului 3 comuna Lechinta, situatd in
localitatea Lechinta, str. Principald, nr. 506B, judetul Bistrita-Nasaud

Locatia dispune de o sala de desfasurare a conferintei, precum si de spatii
speciale pentru servirea “ welcome coffee” si pentru amenajarea
cateringului la pranz pentru numadrul de participanti estimat (aproximativ
60 de persoane).

Locatia de desfasurare a evenimentului dispune de:
e sistem de climatizare propriu si functional,
e marcarea cu indicatoare de traseu,
» spatiu de receptie in proximitatea salii
e iluminare corespunzatoare, acces la grup sanitar, scaune pentru
participanti

Sala de conferinta dispune de o capacitate de aproximativ 60 de participanti.

Prestatorul va dota sala corespunzator cu : instalatie de sonorizare,
microfoane, ecran de proiectie, videoproiector, laptop conectat |la
videoproiector, internet wireless, flipchart cu suficienta hartie si markere,
prezidiu, cdlareti nume, aranjament floral (numele persoanelor va fi
comunicat de catre beneficiar castigatorului achizitiei).

SERVICII DE CATERING:

Welcome coffee pentru aproximativa 60 de persoane ce contine:
cafea, ceai, lapte, zahar si indulcitor, suc natural, apa plata, apa minerala,
patiserie, fructe;

Se vor asigura accesorii de servire (pahare, cesti de cafea, servetele, fete
de masa, etc).

Pranz (bufet suedez cu mancare calda si rece) pentru 60 de persoane

Meniul pus la dispozitia participantilor la conferinta trebuie sa fie de tip
bufet suedez, cu autoservire .



Pranzul va fi servit intr-o zona separata, special rezervatda pentru
participanti.

Meniul va fi diversificat, astfel incat preparatele ce se vor servi
participantilor la conferinta sa includa si variante de meniu vegetarian.

Meniul pentru masa de pranz va contine: aperitiv cald/rece, fel principal
cu carne, garniturd, salata, desert, paine.

Produsele ce alcatuiesc servicile de masa (welcome coffee si pranz)
vor fi proaspete, bine preparate (nu arse sau crude/in sange), calde sau
reci (dupa caz), iar prestarea serviciilor respecta normele stabilite de
legislatia in vigoare.

Conferinta de lansare a proiectului va avea loc in data de 20
septembrie 2018.

II. Servicii de organizare evenimente-organizare conferinta de
inchidere

Durata : 4 ore
Locatia: Beneficiarul va anunta prestatorul cu minim 10 zile data stabilita

pentru organizarea evenimentului si locatia unde se va desfasura conferinta
de inchidere.

Locatia va dispune de o sala de desfasurare a conferintei, precum si de
spatii speciale pentru servirea “ welcome coffee” si pentru amenajarea
cateringului la pranz pentru numarul de participanti estimat (aproximativ
60 de persoane).

Locatia de desfasurare a evenimentului va dispune de:

. sistem de climatizare propriu si functional,

. marcarea cu indicatoare de traseu,

. spatiu de receptie in proximitatea salii

. iluminare corespunzatoare, acces la grup sanitar, scaune pentru
participanti



Sala de conferintd va dispune de o capacitate de aproximativ 60 de
participanti.

Prestatorul va dota sala corespunzator cu : instalatie de sonorizare,
microfoane, ecran de proiectie, videoproiector, laptop conectat |la
videoproiector, internet wireless, flipchart cu suficienta hartie si markere,
prezidiu, caldreti nume, aranjament floral (numele persoanelor va fi
comunicat de cate beneficiar castigatorului achizitiei).

SERVICII DE CATERING:
Welcome coffee pentru aproximativ 60 de persoane ce contine:
cafea, ceai, lapte, zahar si indulcitor, suc natural, apa plata, apa minerala,

patiserie, fructe;

Se vor asigura accesorii de servire (pahare, cesti de cafea, servetele, fete
de masa, etc).

Pranz (bufet suedez cu mancare calda si rece) pentru 60 de persoane

Meniul pus la dispozitia participantilor la conferinta trebuie sa fie de tip
bufet suedez, cu autoservire .

Pranzul va fi servit intr-o zona separata, special rezervata pentru
participanti.

Meniul va fi diversificat,  astfel incat preparatele ce se vor servi
participantilor la conferinta sa includa si variante de meniu vegetarian.

Meniul pentru masa de pranz va contine: aperitiv cald/rece, fel principal
cu carne, garnitura, salata, desert. paine.

Produsele ce alcatuiesc servicile de masa (welcome coffee si pranz)
vor fi proaspete, bine preparate (nu arse sau crude/in sange), calde sau



reci (dupa caz), iar prestarea serviciilor respecta normele stabilite de
legislatia in vigoare.

Conferinta de inchidere a proiectului va avea loc in ultimele luni de
implementare _a_proiectului, dar nu mai tarziu de 12.10.2020.

Beneficiarul va anunta prestatorul cu 10 zile inainte data stabilita si
locatia pentru organizarea evenimentului.

III. Publicitatea proiectului
Prestatorul va asigura informarea publicului larg de organizarea acestor
conferinte prin publicarea in cel putin un ziar local ( publicatie online si scrisa
) a unui comunicat de presa. Comunicatul de presa va respecta cerintele
Manualului de Identitate Vizuald ( care va fi pus la dispozitia prestatorului de
catre beneficiar).

5. PROPUNEREA TEHNICA:
Ofertantul va depune in oferta tehnica un plan de organizare privind
prestarea serviciilor, ce va cuprinde:
- Descrierea detaliata a fiecarei conferinte, conform cerintelor din
prezentul caiet de sarcini;
- Descrierea facilitatilor suport (resurse tehnice, logistice, umane,
administrative etc.) pe care ofertantul le pune la dispozitie in scopul
realizarii activitatilor solicitate ;

- Pentru demonstrarea experientei similare ofertantul va prezenta un
contract similar;

6. DURATA CONTRACTULUI: de la data semnarii de catre parti si pana
la data de 12.10.2020.

7. OFERTA FINANCIARA:

Ofertantul va elabora propunerea financiara prin completarea formularului de
oferta si anexei la formularul de ofertd in care va include toate cheltuielile
necesare pentru realizarea servicilor de organizare de evenimente cu
respectarea caietului de sarcini.



8. CONDITII DE PLATA

Plata cdtre prestator se va face in maxim 30 zile de la inregistrarea facturii la
registratura autoritatii contractante, dupa intocmirea procesului-verbal de
receptie cantitativa si calitativa a serviciilor, semnat de catre reprezentantul
Prestatorului si reprezentantul Achizitorului.

9. CRITERIUL DE EVALUARE:
Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie publica: oferta cu

pretul cel mai scazut.
Achizitia se va finaliza cu incheierea unui contract de prestari servicii.

Director executiv
Alexandru Méﬁn Toniuc

Intocmit:
Manager proiect
Stan (qistina Gabriela




